	
	استمارة طلب نقل داخلي
	




سعادة عميد شؤون أعضاء هيئة التدريس والموظفين 		                                 		   سلمه الله
  السلام عليكم ورحمة الله وبركاته ..
أفيد سعادتكم برغبتي في الانتقال من جهة عملي الحالية إلى احدى الجهات التالية ..
· ............................................................................................................ 
· ............................................................................................................
· ............................................................................................................
وذلك للأسباب التالية .. 
.................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
.
................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
.
................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

آمل من سعادتكم النظر في تحقيق رغبتي في النقل ولكم جزيل الشكر .
معلومات عن الموظف طالب النقل : 	
	الاسم:
	
	رقم المنسوب
	

	مسمى الوظيفة التي يشغلها
	
	المرتبة
	

	مسمى الوظيفة الفعلية
	
	المؤهل العلمي
	

	الإدارة التي تعمل بها
	
	سنوات الخبرة
	



اخر  الدورات التدريبية التي تحصلت عليها ( معهد الإدارة العامة )
	م
	مسمى الدورة
	مدتها
	تاريخها
	مقر التدريب

	1.
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	



الادارات التي عملت بها سابقاً 
	م
	اسم الإدارة
	العمل المكلف به
	من تاريخ
	إلى تاريخ

	1.
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	



	هل تجيد العمل على أجهزة الحاسب الآلي
	نعم
	
	لا
	



	إذا كانت الإجابة بـــــ| نعم | هل تمانع من العمل على جهاز الحاسب
	نعم
	
	لا
	



إذا كانت الإجابة بـــــ| نعم | يرجى ذكر السبب ..

.................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
.
................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

توقيع طالب النقل على صحة المعلومات المدونة ..
	الاسم
	
	التوقيع ..


 


	
	رقم القيد
	
	التاريخ
	



	رأي الجهة التي يرغب الموظف الانتقال إليها
	



سعادة عميد شؤون أعضاء هيئة التدريس والموظفين  						   سلمه الله 
	بناء على الطلب المقدم من ( الموظف / الموظفة ) المذكورة ( بياناته / بياناتها ) بعاليه ، فنفيدكم بما يلي .. 
	
	لا يوجد ما يمنع من تكليفه بالعمل لدينا بناء على رغبته وللاستفادة من خبراته ، شريطة ان يقوم بالعمل الذي سيكلف به من قِبلنا .

	
	هناك حاجة فعليه لخدمات ( الموظف / الموظفة ) ولا يوجد ما يمنع من تكليفه بالعمل لدينا .

	
	ليس هناك حاجة لخدمات الموظف .



	آمل من سعادتكم التكرم بالإطلاع واتخاذ ما يلزم حيال ذلك .
وتقبلوا خالص تحياتي ،،،

	الاسم
	
	التوقيع ..

	المنصب
	
	

	رأي الجهة التابع لها الموظف 
	



سعادة عميد شؤون أعضاء هيئة التدريس والموظفين  						   سلمه الله 
	بناء على الطلب المقدم من ( الموظف / الموظفة ) المذكورة ( بياناته / بياناتها ) بعاليه ، والمتضمن طلب نقله وتكليفه بالعمل بجهة أخرى فنفيدكم بما يلي .. 
	
	عدم الموافقة على انتقاله لحاجة العمل . 

	
	لا مانع من نقله وتكليفه بالعمل بجهة اخرى على ان يتم تأمين البديل المناسب . 

	
	لا مانع من نقله وتكليفه بالعمل بجهة اخرى بناء على طلبه .



	لذا آمل من سعادتكم التكرم بالإطلاع والاحاطة .
وتقبلوا خالص تحياتي ،،،

	الاسم
	
	التوقيع ..

	المنصب
	
	





سعادة رئيس قسم التوظيف الإداري والفني 
	بناء على ما ورد بعاليه يتم اكمال اللازم حيال .. 
	
	[bookmark: _GoBack]إصدار القرار اللازم بنقل وتكليف الموظف للجهة المذكورة بعاليه .

	
	ابلاغ الموظف بعدم امكانية نقله للأسباب الموضحة بعاليه . 

	
	العرض والمفاهمة فيما يخص الموظف البديل 



	
	عميد شؤون أعضاء هيئة التدريس والموظفين


أ.د. فـريــد بن علي بن يحيى الـغــــامـــــدي
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آمل 


من سعادتكم 


النظر في تحقيق رغبتي


 في النقل ولكم جزيل الشكر 


. 


:   


معلومات عن الموظف طالب النقل 


: 


الاسم


 


رقم المنسوب


 


 


مسمى الوظيفة التي


 


يشغلها 


 


المرتبة 


 


مسمى الوظيفة الفعلية


 


 


المؤهل العلمي
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:  الاسم   رقم المنسوب    

مسمى الوظيفة التي   يشغلها    المرتبة   

مسمى الوظيفة الفعلية     المؤهل العلمي    

الإدارة  التي تعمل   ب ها    سنوات  الخبرة    

  اخر   الدورات التدريبية التي  ت حصل ت   (  عليها  معهد الإدارة العامة   )  

م  مسمى الدورة  مدتها  تاريخها  مقر التدريب 

1 .          

2 .          

  الادارات التي عمل ت  بها س ا بقاً  

م  اسم الإدارة   العمل المكلف به   من تاريخ   إلى تاريخ  

1 .          

2 .          

 

